



令和〇〇年度〇〇〇〇〇町自治会定期総会議事録

日　時　　　令和○○年○○月○○日(○○)
場　所　　　○○○○○町自治会館

出席者　　　会員数　　○○○人
　　　　　　出席者　　○○○人　　委任状　　○○○人　　(欠席者　○人)
日程・議題

　　　1　開会の辞

　　　2　自治会長あいさつ

　　　3　議長選出　　　○○○○選任

　　　4　議事録署名人指名　　○○○○、○○○○

　　　5　協議事項

　　　　(1)　役員改選

　　　　　　　　　会長　彦根　太郎

副会長 ○○○○ ・・・

・・・・賛成多数により承認される。
　　　　(2)　○○○○○○○○

　　　　(3)　○○○○○○○○

　　　　(4)　○○○○○○○○

　　　　(5)　○○○○○○○○
　　以上、議事終了、議長解任、総会終了

　

　　　　　　　　　　　　　　　　議　　　　長　　　金 亀　太 郎 　㊞

　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　　滋 賀　次 郎   ㊞

　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　　琵琶湖 三 郎　 ㊞
※押印については、各自治会の規約や会則などの内容に則してご対応ください。
(規約等に「署名押印が必要」と記載があれば、署名と押印の両方が必要です。)

令和●年●月●日
●●自治会(町内会)　会員各位
●●自治会
会長　●●　●●

令和●年度　●●自治会総会の結果について
日頃から、自治会活動にご理解、ご協力をいただき、誠にありがとうございます。

さて、本年度の●●自治会総会各議案について、規約の定めに従い、下記のとおり議決されましたのでご報告します。

記
令和●年度　●●自治会(町内会)総会表決結果
1　出席者

　会員●●人中、当日出席者●●名、書面表決者●●名、合計●●名

●●自治会会員数●●名に対し、●●名に出席（書面表決者は出席者に含む）いただきましたので、総会成立条件である●分の●以上の出席を満たす結果となりました。
2　議長および議事録署名人の選任
　議長　　　　　氏名●●　●●　　　　　　賛成●●、反対●●、無効●●
3　議案

　第1号議案　令和△年度事業報告　　　　　賛成●●、反対●●、無効●●

　第2号議案　令和△年度決算報告　　　　　賛成●●、反対●●、無効●●

　第3号議案　令和〇年度役員(案)
会長　彦根　太郎　他　　　賛成●●、反対●●、無効●●

　
結果
　議長および議事録署名人の選任について、過半数の賛成をもって可決されました。

　すべての議案について、過半数の賛成をもって可決されました。　
　　　　　　　　　　　　　　　　 議　　　　長　　　金 亀　太 郎 　㊞

　　　　　　　　　　　　　　　　 議事録署名人　　　滋 賀　次 郎   ㊞

　　　　　　　　　　　　　　　　 議事録署名人　　　琵琶湖 三 郎　 ㊞
※押印については、各自治会の規約や会則などの内容に則してご対応ください。
(規約等に「署名押印が必要」と記載があれば、署名と押印の両方が必要です。)
あくまで例ですので、それぞれの自治会規約の定めに従い、作成してください。





別紙





議事録作成例(参考)　代表者変更の場合


通常総会用





告示事項変更届出書は、この日以降にご提出ください。





定足数(規約において定足数を定めておられるはずです)


を満たしていますか？








・構成員の『人数』になっていますか？


※世帯数は×





承認された新会長の氏名は記載されていますか？





※氏名が記載されていない場合は、名簿など確認できる書類を添付願います。








議長は１人


議事録署名人は２人以上となっていますか？





金


亀





滋賀





琵琶湖





あくまで例ですので、それぞれの自治会規約の定めに従い、作成してください。





別紙





議事録作成例(参考)　代表者変更の場合


総会(書面表決を含む。)開催用





議事録作成例は、「彦根市ホームページ（ホーム）」＞ 「くらし・手続き」 ＞「まちづくり」＞「自治会・町内会等」＞「認可地縁団体（自治会・町内会の法人化）について」（HP番号9297）内の『告示事項変更届出書について』に掲出しております。


作成例をもとに議長および議事録署名人の署名押印(※)の上、議事録としてご提出ください。
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議長は1人


議事録署名人は2人以上となっていますか？





金


亀





琵琶湖





滋賀








