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弁明の機会の付与通知書

　次のとおり(口頭による)弁明の機会の付与を行いますので、弁明書を提出(指定の場所に出頭)してください。
[bookmark: _GoBack]
1　弁明の件名
2　予定される不利益処分の内容
3　根拠法令の条項
4　不利益処分の原因となる事実
5　弁明書の提出期限　　　　　　年　　月　　日
　　(出頭すべき日時　　　　　　年　　月　　日　午前(後)　　時　　分)
6　弁明書の提出先
　　(出頭すべき場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
7　担当部署の名称および所在地





注
1　弁明書の提出期限(出頭すべき日時)までの間、不利益処分の原因となる事実を証する資料の閲覧を求めることができます。
2　弁明をするときは、証拠書類または証拠物を提出することができます。
