様式第2号(第2条関係)
処分基準整理票
	処分名
	　

	根拠法令名
	(　　年　　号)　
	条項
	　

	基準法令名
	(　　年　　号)　
	条項
	　

	所管部署
	部　　　　　　　　　課　　　　　　　　　係

	処分基準
	文書の名称
	　

	
	掲載図書等
	　

	
	内容
	□　全内容記載　　　　□　一部・項目のみ記載

	
	　



(裏)
	　
	　


注1　基準法令名の欄には、根拠法令以外に処分の要件、基準等を定めた法令がある場合に、その名称を記入すること。
　2　文書の名称の欄には、処分基準の内容が定められている文書等(法令を除く。)の名称を記載すること。
　3　処分基準の内容すべてを内容の欄に記載することができないときは、当該処分基準が記載された図書等の縦覧をもって代えることができる。

